












 



Was brauche ich, um eine Email zu versenden? 
- Internetzugang 
- eigene E-Mail Adresse 
- E-Mail Programm 
 

E-Mails reisen über Datenleitungen und kommen in Sekunden von Berlin nach Tokio! 
 

E-Mails können an viele gleichzeitig verschickt werden. 
 

E-Mails schreiben und empfangen kannst du auf dem Computer, dem Tablet und dem 
Smartphone. 
 

Mit der E-Mail kann man Bilder oder Videos versenden. Das sind die Anhänge. 
 

AH - S. 36 -  Einen Anleitung schreiben 
 

- Schneide die 1. Spalte vom AB sauber aus und klebe sie auf die Tabellenseite "Skizze" im  
   AH! 
- Zerschneide nun den Rest der Tabelle vom AB in die einzelnen Arbeitsschritte und  
  ordne sie dann den Bildern richtig zu.  

 Wenn du alle Schritte den Bildern richtig zugeordnet hast, hast du eine genaue  

              Anleitung, wie man eine E-Mail schreibt. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     
 
                                    E-Mail                    
                                    Programm 

 

Die E-Mail-Adresse der Person, an die 
du schreiben möchtest, kommt in 
das Empfängerfeld. 
In das Betrefffeld schreibst du mit 
kurzen Stichpunkten, worum es in der 
E-Mail geht. 
 

 
                         

                              An: post@quiesel.de 
 

                   Betreff: Grüße 
 

 
Möchtest du eine Datei (z.B. ein Foto, 
Video oder einen Text) mitschicken?  
Dann klicke auf die Büroklammer, 
wähle die Datei aus und schicke sie 
als Anhang mit. 

 
      
     Textfeld:                   Anrede 
                                       Text 
                                       Grußformel 
                                       Unterschrift 
 

 
Öffne dein E-Mail Programm. 
Klicke mit der Maus auf  
"Neue Nachricht" oder "E-Mail 
schreiben" (so heißt es bei LernSax).  
Ein Fenster erscheint. 
 

    
 
 
                                       Anhang 

 
Klicke auf „Senden“ und deine  
E-Mail wird abgeschickt. Schon 
wenige Sekunden später erreicht sie 
den Empfänger. 
 

 
 
 
                                       Senden 
 

 

 
 
Die eigentliche Nachricht kommt in 
das Textfeld. 
 
 



 

Hier findest du ein Lernmodul für Kinder mit Wissenswertem zum Thema: 

https://www.internet-abc.de/lm…etter-post-fuer-dich.html 

 

https://www.internet-abc.de/lm/e-mail-und-newsletter-post-fuer-dich.html


 

  





Finde alle 14 Lernwörter und kreise sie ein.  

Schreibe sie auf und suche dann alle Wörter SUBSTANTIVE im Wörterbuch! 
 


