AuBere Form der fachspezifischen Komplexarbeit

1. Format: DIN A 4, einseitig beschrieben.

2. Schrift: Saubere Maschinenschrift (z.B. Arial, Times New Roman, Tahoma, ...).
Schriftfarbe Schwarz.
Keine ungewohnliche Schrifttype!

3. Zeilenabstand: 1,5 zeilig;
langere Zitate werden mit einfachem Zeilenabstand geschrieben und etwas eingeriickt.

4. Randabstiinde: links (Heftrand) ca. 4 cm, rechts ca. 2 cm.

5. Heftung: Schnellhefter, Verfasser und Thema sollten auf der Vorderseite des
Schnellhefters stehen, auller bei Klarsichtdeckel.

6. Nummerierung und Anordnung der Seiten:
= Das Titelblatt zdhlt als Seite 1, bekommt aber keine Seitenzahl.
» Das Inhaltsverzeichnis zéhlt als Seite 2, bekommt aber ebenfalls keine Seitenzahl.

= Die folgenden Textseiten werden mit 3 beginnend jeweils oben oder unten in der
Mitte nummeriert.

» Dem fortlaufenden Text beigeheftete Materialien (Tabellen, Illustrationen etc.)
werden in die Seitenzédhlung mit einbezogen. Dasselbe gilt fiir einen Anhang.

=  Die vorletzte Seite enthalt das Verzeichnis der verwendeten Literatur bzw. anderer
benutzter Hilfsmittel (z.B. Videofilme, Schallplatten, Bildmaterial).

= Als letzte nummerierte Seite folgt die unterschriebene Erkldrung: ,, Ich erklére, dass
ich die Komplexarbeit ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die im
Literaturverzeichnis angefiihrten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.
[Unterschrift]” und ,, Ich bin einverstanden mit der Ver6ffentlichung und Nutzung
meiner Arbeit fiir schulische Belange. [Unterschrift]*

7. Gliederung: Die Gliederung wird im Dezimalsystem vorgenommen, das
Literaturverzeichnis und die Erklarung werden aber nicht in die Gliederung mit
einbezogen.

Zitierregeln beim Quellennachweis

Biicher:

Verfasser <Vor- und Nachname> Buchtitel <kursiv> Ort (Verlag) Jahr, benutzte Auflage, Seite
Beispiel: Marcus Freitag Was ist eine gesunde Schule? Weinheim (Beltz) 1998, 1.Auflage, S.127
Zeitungen:

Verfasser <Vor- und Nachname> ,, Titel des Beitrags* in: Name der Publikation <kursiv>
Erscheinungsdatum, ggf. Jahrgang, Seite

Beispiel: Ines Stickler ,,Viter auf dem Spielplatz® in: Frankfurter Rundschau 24. 04. 2002, S. 4
Internet-Dokumente

Verfasser < Person oder Firma>(Publikationsdatum) ,,Titel des Dokuments* URL [Stand:
Datum]

Beispiel: Cornelsen Verlag (Méarz 2003) ,,Aktualitidtendienst Politik* http://www.cornelsen-
teachweb.de/cgi/WebObjects/COLL ehrer.woa/wo/zielgruppen/lehrer/irak/_index/irak_content.w
o [Stand: 13. 03. 2003]
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