
Unser Hort von A - Z 

 

A: 

 

An- und Abmelden 

Die Kinder melden sich täglich nach Unterrichtsschluss persönlich bei 

den  Erzieher*innen an und bis 14 Uhr dort auch wieder ab. Ab 14 Uhr 

erfolgt die Abmeldung im Kinderclub im Erdgeschoss.  

Wenn Sie Ihr Kind abholen, lassen Sie sich kurz im Kinderclub blicken, 

auch wenn Sie es eilig haben! Personen mit einer Vollmacht, die Ihr 

Kind erstmalig abholen, müssen sich bitte ausweisen. 

Bis zu den Herbstferien melden sich die Kinder der 1.Klassen bei 

ihrem/ihrer Bezugserzieher*in ab.  

 

B: 

 

Bereitschaftshort / Schließzeiten 

Während der Schließzeit des Hortes können die Kinder auf 

schriftlichen Antrag in einem Bereitschaftshort betreut werden.  

Beachten Sie bitte die Festlegungen entsprechend der 

Benutzerregelung Nr.4! 

 

Beschwerden 

Ihrerseits richten Sie bitte an die für Ihr Kind zuständigen 

Erzieher*innen oder an Frau Otto (Hortleiterin). Es besteht auch die 

Möglichkeit, den Briefkasten an der Infotafel zu nutzen. Ihre 

Beschwerden werden ernst genommen und schnellstmöglich 

bearbeitet.  

 

Bildungsplan 

Wir arbeiten nach dem Sächsischen Bildungsplan.  

(www.kita-bildungsserver.de) 

 

Bildungs- und Teilhabepaket 

www.leipzig.de/.../leistungen-aus-bildungs-und-teilhabepaket-

beantragen 
 

„BrotZeit“  

heißt das kostenlose Frühstücksangebot der Uschi-Glas-Stiftung 

während der Schulzeit (nicht in den Ferien). 

Wir Erzieher*innen gehen 7:00 Uhr mit den Kindern des Frühhortes zum 

Frühstück. 

Auch Nicht-Hort-Kinder können ab 7 Uhr am Frühstück teilnehmen. 

Bitte nutzen Sie ab 7:00 Uhr den Schuleingang. 

 

E: 

 

Eingewöhnungszeit 

Bis zu den Herbstferien werden die Kinder der 1. Klassen bis zum 

Abholen ausschließlich von ihrem/ihrer Bezugserzieher*in betreut. Am 

Nachmittag werden wir gemeinsam spielen, die Hausaufgaben 

erledigen und die verschiedenen Räume erkunden. 

 

Elektronische Geräte 

Der Gebrauch jeglicher elektrischer Geräte durch die Kinder (z.B. 

Ladekabel, Fön im Ferienlager...) unterliegen der Prüfpflicht. Die 

Prüfung findet 1x jährlich in der Einrichtung statt. Eine aktuelle 

Prüfplakette ist Pflicht, bevor das Gerät im Hort mit Strom genutzt 

werden darf! 

 

Elternabend im Hort 

Dieser findet 1x jährlich gleich zu Beginn des Schuljahres statt. 

Für die Klassen 3 und 4 wird der Elternabend zusammen mit dem 

Elternabend der Schule durchgeführt. 

An diesem Abend werden die Elternvertreter*innen der Hortgruppen 

gewählt. 

Thematische Elternabende werden bei Bedarf ebenfalls angeboten. 

 

Elterngespräche / Entwicklungsgespräche 

Diese finden bei Bedarf statt. Termine werden zeitnah vereinbart. 

 

 

 

 

 

 



Elternrat 

Dieser kümmert sich um die Belange von Eltern, Kindern und 

Erzieher*innen.  

Der Elternrat trifft sich regelmäßig zu Beratungen. 

Die Namen aller Elternvertreter*innen finden Sie an der Infotafel im 

Erdgeschoss. 

 

F: 

 

Ferienbetreuung 

In den Ferien können die Kinder von 6:00 Uhr bis 17:00 Uhr im Hort 

betreut werden. Die Öffnungszeiten richten sich nach den 

Bedarfsmeldungen der Eltern, die vor jeden Ferien abgefragt 

werden.  

 

Wichtige Information vom Amt für Jugend, Familie und Bildung: 

Mit Bezug auf die Benutzerregelung, die Ihnen bei Vertragsabschluss 

ausgereicht wurde, weisen wir darauf hin, dass laut DA des Amtes für 

Jugend, Familie und Bildung Nr. 01/2008 „Umsetzung des §8a SGB VIII 

in den kommunalen Kindertageseinrichtungen“ Ihr Betreuungsvertrag 

für den Hort nach 5 Tagen unentschuldigten Fehlens innerhalb eines 

Monats durch die Stadt Leipzig gekündigt werden kann. Aus diesem 

Grund, bitten wir immer die Hortleitung zu informieren, wenn ihr Kind 

trotz Anmeldung, besonders in den Ferienzeiten, den Hort nicht 

besucht.  

 

In den Ferien wartet ein sehr abwechslungsreiches Ferienprogramm 

auf Ihre Kinder. Die Anmeldung für die Ferien erfolgt immer einige 

Wochen vor Ferienbeginn.  

Für die Veranstaltungen in den Ferien können sich die Kinder 

montags für die laufende Woche anmelden. Sprechen Sie 

gemeinsam mit dem Kind über das Ferienprogramm und welche 

Veranstaltungen es besuchen möchte. 

Auf Grund der begrenzten Plätze können nicht immer alle Kinder an 

den Veranstaltungen teilnehmen. Hier entscheidet das Losverfahren 

und die Kinder erhalten einen Tag vor der Veranstaltung die Info, ob 

sie dabei sind. 

Eine Betreuung im Hort ist täglich möglich, außer zu speziellen 

Tagesangeboten, wie z.B. Wandertagen. 

Ferienlager 

Ab der 2.Klasse kann Ihr Kind bei entsprechender Selbständigkeit mit 

ins Sommerferienlager fahren. Wir fahren von Sonntag bis Freitag. Die 

Anmeldeformulare gibt es im ersten Hortelternabend zu Beginn des 

jeweiligen Schuljahres. 

 

Ferienpässe 

In den Winter- und Sommerferien wird der Ferienpass der Stadt 

Leipzig angeboten. Dieser ermöglicht den Kindern die kostenfreie 

Nutzung der öffentlichen Verkehrsmittel und den kostenlosen oder 

ermäßigten Besuch zahlreicher Veranstaltungen (z.B. kostenfreier 

Zoobesuch). Der Ferienpass kostete bisher in den Winterferien 5,00€, 

in den Sommerferien 10,00€ und ist u. a. in den Bürgerämtern, 

Bibliotheken… erhältlich. Eltern, die einen Leipzig-Pass haben, können 

den Ferienpass zum ermäßigten Preis dort erwerben. 

 

Frühhort 

Der Frühhort findet von 6:00 Uhr bis 7:00 Uhr im Kinderclub statt.  

Von 7:00 Uhr bis 7:30 Uhr siehe B "BrotZeit". 

 

Fundsachen  

werden ins Fundbüro gebracht. Dieses befindet sich im Keller und hat 

freitags von 6:00 Uhr bis 17:00 Uhr geöffnet. 

Kleine Sachen (Brotdosen, Trinkflaschen...) liegen kurzzeitig in einer 

Kiste im Kinderclub. 

Vor den Winter- und Sommerferien wird das Fundbüro geleert.  

Bitte beschriften Sie nach Möglichkeit alle Dinge Ihres Kindes. 

 

Funktionsräume 

Ihr Kind hat am Nachmittag die Möglichkeit, sich in der Zeit von 14-16 

Uhr in verschiedenen Räumen zu beschäftigen, sich auszuprobieren 

oder bereits vorhandenen Interessen nachzugehen. 

 

Bei uns gibt es: 

im Erdgeschoss 

 Kinderclub 

 Bauzimmer  +  Unterrichtsraum 

 Kindertreff  +  Unterrichtsraum 

 Medienzimmer  +  Unterrichtsraum 



 

in der ersten Etage 

 Weltenbummler  +  Unterrichtsraum 

 Stifte & Co.  +  Unterrichtsraumj   

 Schul- und Hortbibliothek 

 Hausaufgabenzimmer  +  Unterrichtsraum 

 

in der zweiten Etage 

 Spielezimmer 

 Schatzkiste  

 Musik- und Tanzzimmer 

 Kreativraum 

 

Die Kinder und Eltern informieren sich an unserer Infotafel im 

Erdgeschoss, wann welcher Raum geöffnet hat.  

 

G: 

  

Ganztagesangebote 

werden auch von Erzieher*innen des Hortes angeboten. Bitte lassen 

Sie Ihr Kind entscheiden, welches Angebot es nutzen möchte und 

lassen Sie Ihrem Kind auch ausreichend Freiraum zum Spielen mit 

Freunden. 

 

Geburtstage  

werden individuell in den Hortgruppen gefeiert. Die Kinder erhalten 

entsprechende Einladungen für die Party.  

Für das leibliche Wohl sorgen die Eltern bitte in Absprache mit den 

entsprechenden Bezugserzieher*innen. 

 

H: 

 

Handy / Smartphone / Smartwatches 

In unserer Einrichtung ist die Benutzung dieser Geräte für die Kinder 

generell verboten. Bei Verstößen werden die Geräte bis zur 

Abholung/Entlassung im Erzieherzimmer verwahrt! 

 

 

 

 

Hausaufgaben  

(siehe auch Benutzerregelung Nr. 8) 

Die Kinder haben die Möglichkeit, ihre Hausaufgaben im Hort in 

ruhiger Atmosphäre unter Aufsicht zu erledigen. Dafür steht eine 

angemessene Zeitspanne zur Verfügung.  

Das Hausaufgabenzimmer hat Mo-Do von 14 Uhr bis 15:45 Uhr 

geöffnet. 

An Tagen, an denen größere Freizeitveranstaltungen geplant sind, 

werden keine Hausaufgabenzeiten im Hort angeboten.  

Hausaufgaben sind Aufgaben der Kinder. Sie müssen lernen, dafür 

die Verantwortung zu übernehmen.  

 

Hausschuhe  

Das Tragen ist im Hort ganzjährig Pflicht!  

Für den Hort sind extra Hausschuhe mitzubringen! Bitte versehen Sie 

diese mit dem Namen Ihres Kindes! 

 

Hortsozialarbeiterin 

Uns unterstützt Frau Mittenentzwei als Sozialarbeiterin 

Erreichbarkeit:  Tel. 0341 12459933 

                           Mail:  Anja.Mittenentzwei@leipzig.de 

Büro:  Zimmer 209 im obersten Stockwerk des Hortes 

Alle Eltern können sich vertrauensvoll bei Problemen an sie wenden. 

 

Hortverträge 

(siehe auch Benutzerregelung Nr. 1) -- Die Anmeldung erfolgt durch 

die Personensorgeberechtigten bei der Leitung der Einrichtung  

(Frau Otto). 
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I: 

 

Individualität 

Die Individualität Ihres Kindes ist uns wichtig. Sie findet Beachtung 

und wird entsprechend der Bedürfnisse gefördert.  

 

Infektionsschutzgesetz 

Das entsprechende Belehrungsblatt erhalten Sie bei 

Vertragsabschluss im Hort. 

Diese Belehrung wird jährlich im Elternabend aufgefrischt. 

 

Integration / Inklusion 

Alle Kinder und Eltern sind uns herzlich willkommen unabhängig ihrer 

Herkunft, Hautfarbe, Religion und ihres Geschlechtes. 

 

Informationen  

Infos über wichtige Dinge im Hort erhalten Sie an unserem Korkhaus 

im Eingangsbereich des Hortes und über Infozettel, die Ihr Kind in der  

Wichtig-/Postmappe hat. 

 

K: 

 

Kleidung 

Bitte denken Sie an witterungsgerechte Kleidung für Ihr Kind. Dazu 

gehören auch entsprechende Schuhe! 

Gern können Sie Ihrem Kind für das Spielen im Freien Wechselsachen 

mitgeben.  

Wenn Sie am Nachmittag einen Termin haben, bringen Sie bei Bedarf 

saubere Sachen mit. 

 

Konzeption 

In die Konzeption unseres Hortes können Sie gern Einsicht nehmen. 

Sprechen Sie uns bitte an. 

 

Kopfläuse 

Bitte kontrollieren Sie regelmäßig den Kopf Ihres Kindes. Bei Befall 

besteht Informations- und Behandlungspflicht!  

(Siehe Infektionsschutzgesetz!) 

 

Krankheiten 

Erkrankte Kinder sind umgehend aus der Einrichtung abzuholen.  

Seitens der Eltern besteht eine Informations- und Meldepflicht bei 

Infektionskrankheiten an die Einrichtung. Ein ärztliches Attest muss bei 

Genesung vorgelegt werden. 

 

L: 

 

Lautstärke 

Lassen Sie sich nicht abschrecken – es ist zu bestimmten Zeiten 

(Unterrichtsschluss, Ankommen im Hort...) oft sehr laut. Wir schaffen 

für die Kinder auch ruhige Momente. 

 

M: 

 

Mittagessen 

Dieses wird vom aktuellen Anbieter geliefert. 

Bitte denken Sie jeden Monat an die Essenbestellung. Die Bestellung 

und Abbestellung des Essens muss von Ihnen gemacht werden. 

Wählen Sie gemeinsam mit Ihrem Kind das Essen aus. 

Die Erzieher*innen der Klassen 1 und 2 gehen mit ihrer Gruppe 

gemeinsam zum Mittagessen. Die Klassen 3 und 4 gehen selbständig 

in der Mittagspause. Die Lehrer*innen übernehmen die Aufsicht. 

Wir achten auf Einhaltung von Tischmanieren. 

 

O: 

 

Offenes Ohr 

Falls Sie Probleme mit Ihrem Kind oder mit Dingen im Hortalltag 

haben, so sprechen Sie uns bitte an. Wir kümmern uns darum und 

suchen gemeinsam nach Lösungen. 

 

Öffnungszeiten 

Unser Hort hat von Montag bis Freitag von 6:00 Uhr bis 7:30 Uhr und 

ab Unterrichtsschluss bis 17:00 Uhr geöffnet.  

 

 

P: 



 

Portfolio 

Jedes Kind hat ein eigenes Portfolio. Darin werden Beobachtungen, 

Lerngeschichten, Kreativarbeiten und Fotos der Kinder aufbewahrt.  

Die Dokumentationsorder erhalten die Kinder am Ende der 4. Klasse 

mit nach Hause bzw. wenn die Kinder die Einrichtung verlassen. 

 

Q: 

 

Qualität 

Wir arbeiten ständig an der Qualitätssicherung und 

Qualitätsverbesserung unserer pädagogischen Arbeit nach einem 

entsprechenden Qualitätskriterienkatalog (QUAST). 

 

R: 

 

Regeln 

In unserem Hort gelten Regeln, die wir gemeinsam mit Kindern 

festgelegt haben (siehe Aushänge in jedem Funktionsraum). 

Regelverstöße werden geahndet. Die Kinder werden in 

regelmäßigen Abständen zu den Regeln belehrt. 

 

S: 

 

Schließzeiten 

(siehe auch Benutzerregelung Nr. 4) 

Die Schließzeiten werden gleich zu Beginn des Schuljahres für die 

Weihnachts- und Sommerferien bekanntgegeben. 

 

Selbstständigkeit 

Nehmen Sie Ihrem Kind nicht alles ab. Geben Sie ihm die Chance 

zum Selbermachen und Ausprobieren. Die Kinder sollen sich die 

Schuhe alleine anziehen, Schnürsenkel binden und Reißverschlüsse 

an Jacken schließen können.  

 

 

 

 

Späthort  

Von 16:00 Uhr – 17:00 Uhr findet der Späthort im Kinderclub 

(Erdgeschoss) statt.  

Falls Sie einmal nicht pünktlich sein können, rufen Sie bitte im Hort an. 

 

Spielzeug 

 täglich erlaubt sind Kuscheltiere, Bücher, Ausmalhefte, jedoch kein 

anderes Spielzeug. 

 

Spielzeugtag 

Jeden Freitag ist bei uns im Hort Spielzeugtag. Wir übernehmen für 

Spielsachen, die die Kinder mitbringen, jedoch keine Haftung. 
Verboten sind Sammelkarten jeglicher Art und Sticker. 

 

T: 

 

Tagesablauf  

Dieser wird individuell in den Hortelternabenden zu Beginn des 

Schuljahres besprochen 

 

U: 

 

Unfälle bzw. Verletzungen 

können passieren und werden im Unfallbuch festgehalten. Die Kinder 

müssen jede Verletzung melden, die wir dann entsprechend 

behandeln und bei Bedarf weitere Schritte veranlassen.  

Bei Verletzungen am Kopf informieren wir sofort die Eltern. Das Kind 

muss umgehend abgeholt werden. 

Sollten Sie nach einer Verletzung einen Arzt konsultieren, informieren 

Sie uns bitte umgehend über die Diagnose und den behandelnden 

Arzt. Wir benötigen die Angaben für die Unfallmeldung an die 

Unfallkasse Sachsen. 

 

Urlaub 

Gönnen Sie Ihrem Kind, wenn möglich, auch während der Ferien ein 

paar Tage „Urlaub“ von Schule und Hort. Die Teilnahme an den 

Ferienspielen ist keine Pflicht! 

 

 

V: 



 

Vergessene Sachen in der Schule 

können am Nachmittag nach 14:00 Uhr nicht mehr aus den 

Klassenzimmern geholt werden. Bitte haben Sie dafür Verständnis, 

dass der Hausmeister nach seinem Rundgang alle Zimmer verschließt 

und wir somit keinen Zutritt mehr haben. 

 

Vesper 

Am Nachmittag können die Kinder im Kinderclub ihr mitgebrachtes 

Vesper essen. Dort können die Kinder auch Tee trinken. 

Zusätzlich gibt es einen Trinkbrunnen im Foyer. 

 

Vollmachten / Dauervollmachten 

Die Entlassung der Kinder erfolgt nur mit schriftlicher Vollmacht der 

Sorgeberechtigten! (gilt auch für Geschwisterkinder) 

Es ist empfehlenswert, für eine Person Ihres Vertrauens eine 

Dauervollmacht auszustellen.  

 

Vollmachten können jederzeit geändert bzw. ergänzt werden. 

Wenn Sie kurzfristig einen Abholberechtigten schicken, geben Sie  

bitte eine Vollmacht mit. Telefonische Mitteilungen und Mails  

bezüglich Abholung oder Schicken eines Kindes nach Hause sind 

grundsätzlich nicht möglich! 

 

W: 

 

Wichtige Telefonnummern / E-Mail 

Telefon Hort   0341 -12459920 oder 21 

Fax   0341 -12459959 

E-Mail   hort-koerner-gs@horte-leipzig.de 

 

 

 

 

 

 

 

 

Z: 

 

Zeit 

Geben Sie Ihrem Kind Zeit, sich an die neuen Dinge im Alltag zu 

gewöhnen.  

Nehmen Sie sich bitte die Zeit Ihr Kind beenden zu lassen, womit es 

beschäftigt ist und lassen Sie Ihrem Kind Zeit aufzuräumen. Unsere 

Räume sind offen für alle.  

Kommen Sie herein, schauen Sie, was ihr Kind macht und spielen Sie 

gern mit!  
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